
WORK WITH THE CITY

 Prepare business financial statements.
 Check your credit score.
 Become familiar with lenders’ criteria and requirements.

HIRE EMPLOYEES
 Determine whether hiring an employee or an 

independent contractor. 
 Fill out WA state business application indicating 

hiring of employee(s).
 File for minor worker permit (only if hiring 

employees under 18).
 Report employees to WA Department of Social and 

Health Services.
 Employee fills out W-4.
 Employee fills out Form I-9 within 3 days of hire.
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 Register business on the City of Tacoma’s Ariba Network.

GET HELP FROM MBDA
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 Determine if you qualify for assistance from the Minority 
Business Development Agency Tacoma Business Center.

FUNDING

Grow Your BusinessGrow Your Business

CHECKLIST

makeittacoma.com
For questions or suggestions please e-mail makeittacoma@cityoftacoma.org
This checklist is intended to provide you with a general guide to navigating the governmental requirements for starting and growing a 
business. It is not an exhaustive listing of every requirement for every type of business. You remain responsible to identify and comply with all 
licenses, registrations, zoning and other regulatory requirements that apply to your specific business at your location.

START



TRABAJAR CON LA CIUDAD

 Preparar los  estados financieros  de su negocio.
 Revise su puntaje de crédito.
 Familiarizarse con los criterios y requisitos de los prestamistas.

CONTRATAR EMPLEADOS
 Decidir si va contratar un empleado o contratista 

independiente.
 Llenar su solicitud de licencia empresarial de WA indicando 

que va contratar un empleado(a)(s).
 Solicitar un permiso de Trabajo para menores de edad (sólo si 

contrata a empleados menores de 18 años).
 Reportar a sus empleados al Departamento de Servicios 

Sociales y de Salud de WA.
 El empleado llena el W-4.
 El empleado llena el Formulario I-9 dentro de los 3 días de su 

contratación.
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 Registrar su negocio en la red Ariba de la Ciudad de Tacoma.

OBTENER AYUDA DEL MBDA

4
 Determinar si califica para asistencia de la Agencia de Desarrollo de 

Negocios Minoritarios (MBDA) en el Centro de Negocios de Tacoma.

FINANCIAMIENTO

Hacer Crecer su NegocioHacer Crecer su Negocio

LA LISTA

makeittacoma.com
Para preguntas o sugerencias por favor envié un correo electrónico a makeittacoma@cityoftacoma.org
Esta lista tiene por objeto proporcionarle una guía general para navegar los requisitos gubernamentales para iniciar y crecer un negocio. No 
es una lista exhaustiva de todos los requisitos para cada tipo de negocio. Usted sigue siendo responsable de identificar y cumplir con todas 
las licencias, registros, zonificación y otros requisitos reglamentarios que se apliquen a su negocio específico basado en su ubicación.
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